SPRAVA O CINNOSTI STATNEHO ARCHIVU V PRESOVE
ZA ROK 2017

A. PERSONALNY STAV

1. Systemizované zamestnanecké miesta

V Statnom archive v PreSove bolo v roku 2017 systemizovanych 57 zamestnaneckych
miest, z nich bolo 48 §tatnozamestnaneckych miest Vv stalej Statnej sluzbe, 2 miesta v docasne;j
Statnej sluzbe, 5 miest vo verejnom zaujme a 2 miesta neobsadené (na tieto miesta prebichalo
aVvroku 2018 bude prebiehat’ vyberové konanie). V priebehu roka sa uskutocnilo niekol’ko
personalnych zmien, ktoré st vysvetlené v komentari k vykazu prace za rok 2017.

Graf 1 — Pracovnici na jednotlivych pracoviskach Statneho archivu v Presove
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Jednotlivé pracovné miesta boli obsadené zamestnancami s nasledujicou odbornou
kvalifikaciou:



Graf 2 — Vzdelanostnad uroven zamestnancov

Pocet pracovnikov podla vzdelania

B. ROZPIS PRACOVNYCH DNI NA PLNENIE ULOH VO VYKAZOVANOM
ROKU

V roku 2017 odpracovali pracovnici archivu celkom 11534 pracovnych dni.

Tabulka 1 — Rozpis cerpania pracovnych dni v jednotlivych kapitoldch odbornych cinnosti

Kapitoly Pocet dni
Predarchivna starostlivost 806
Evidencia archivneho dedic¢stva SR 440
Ochrana archivnych dokumentov 2823
Filmotéka 0
Spractivanie a spristuptiovanie archivnych dokumentov 1737
Pristup k archivnym dokumentom 2483
Priru¢nd odborna archivna kniZnica 123
Vyskumnd, publika¢nd, kultirno-osvetova ¢innost 796
Organiza¢na a riadiaca praca, vzdelavanie, ekonomické a administrativne prace 2326
Spolu 11534




1. Predarchivna starostlivost’

Tazisko prace na tomto Gseku spolivalo najmi v instruktaznej a $koliacej &innosti
Vv suvislosti s pripravou novych registratirnych poriadkov a planov, ich naslednom
posudzovani a schvalovani, ako aj v kontrolnej ¢innosti — vykone Statneho odborné¢ho dozoru,
posudzovani a schvalovani navrhov na vyradenie registratirnych zdznamov a naslednom
preberani archivnych dokumentov. V roku 2017 bol prehodnoteny pocet povodcov
registratiry. S touto Cinnostou bola prepojena aktualizacia udajov v ISEA (evidencia -
vyhladanie povodcu). Do predarchivnej starostlivosti pri zaddvani udajov do ISEA
a schvalovani registratirnych poriadkov apldnov sa zapojili na niektorych mensich
pracoviskach vsetci pracovnici.

Priruéna registratura SA v Presove bola podrobena komplexnej kontrole spisov za rok
2016 abola realizovanéd systemizacia identifikatorov pre uvedeny kalendarny rok. Sucasne
boli realizované aj ostatné ¢innosti v stvislosti s usporiadanim, uloZzenim a vypracovanim
zoznamov k vyrad’ovaciemu konaniu $pecializovanej (ekonomickej) registratury.

Graf 3 — Pocet povodcov registratury
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2. Evidencia archivneho dediéstva SR

V priebehu celého roka bola vykonavana revizia a opravy ELAF, aj v spojitosti so
zavedenim funkcionality ISEA. Uvedené ¢innosti vykonavali pracovnici SAPO OSAD, ktori
zéaroven koordinovali ¢innosti jednotlivych pracovisk na tuseku evidencie prirastkov, ubytkov

a depozitov. Sucasne aktualizovali idaje v ELAF tak, aby koreSpondovali s udajmi v aplikécii
ISEA.



V Statnom archive v PreSove je ulozenych 5316 archivnych fondov Vv mnoZstve
20686,23 bm. V roku 2017 sa pripravovala delimitacia archivnych fondov medzi Statnym
archivom v PreSove a Stitnym archivom v Kogiciach a medzi Stitnym archivom a jeho
pracoviskami. Delimitacie neboli eSte ukoncené a budu pokracovat’ v roku 2018.

3. Ochrana archivnych dokumentov

Statny archiv v PreSove sidli v dvoch budovach, ato na Slovenskej ulici v prenajatych

priestoroch v Zupnom dome, ana Slanskej ulici v PreSove - Nizna Sebastova. Depoty
v Zupnom dome s vybavené kovovymi regalmi, ktoré su velmi zastaralé. Problémom
archivu je vysokd vlhkost, pretoze pod budovou su pivnice, v ktorych je voda. Sklady
archivneho materialu st pravidelne monitorované, sleduje sa teplota a vlhkost' v nich.
Zvysena vlhkost’ priestorov spdsobila tvorbu plesni, ktoré zhorsili fyzicky stav archivnych
dokumentov. Za tymto ufelom bolo potrebné vynalozit v&acSiu starostlivost
0 presusanie, povrchovi dezinfekciu a manualnu odistu priestorov a dokumentov. Priestory
boli pravidelne odvetravané a takmer denne bola vlhkost’ znizované odvlh¢ovacmi.
Statny archiv v Presove na Slanskej ulici sidli v ¢asti rekonstruovanej budovy frantiskanskeho
klastora v Niznej Sebastovej. Statny archiv sa do nej prestahoval v roku 1993. Na budove st
uz nutné rekonstrukéné upravy, napr. vymena okien, izol4cia stien, nové elektrické rozvody.
Budova nepostacuje ani priestorovo. Nemame uz Zziadne volné kapacity na ukladanie
novoziskaného materialu. Vel'ka pozornost’ sa aj v roku 2017 venovala ochrane archivnych
dokumentov. V depotoch (hlavne na prizemi) sa pravidelne sledovala a zapisovala vlhkost
ateplota vzduchu, pretoze sa v nich, v minulych rokoch, objavila pleseii. Na odstranenie
vlhkosti pouzivame odvlhcovace vzduchu zn. Flipperdy. Vd’aka pravidelnej starostlivosti sa
podarilo zastavit' plesnivenie materidlu uloZzené¢ho v depotoch na prizemi. Pravidelne sa
prevadza deratizacia priestorov archivu. Objekty SA st proti nasilnému naruseniu a vniknutiu
vV mimopracovnej dobe zabezpecené elektronickym signalizaénym zariadenim, ktoré je
prepojené na OO PZ PreSov.

Specializované pracovisko SpiSsky archiv v Levo&i - vietky tri budovy archivu
patria k chranenym objektom v pamiatkovej rezervacii Levoca zaradenej vo svetovom
dedi¢stve UNESCO. Je v nich inStalovana protipoZiarna signalizacia (EPS). Budovy na Nam.
Majstra Pavla €. 60-61 st tieZ chranené proti vlamaniu bezpecnostnou signalizaciou.

Pracovisko Archiv Bardejov sidli v samostatnej ucelovej budove, ktord pozostava
z dvoch casti: administrativnej a depotnej. V depotoch su stacionarne a kompaktné mobilné
regaly s celkovou tloznou kapacitou 4870 bm, ¢o za daného stavu predstavuje rezervu pre
prisun d’alSieho archivneho materidlu. UloZené archivne subory maji primerany klimaticky
rezim, ktory pracovnici pravidelne  kontroluji. V dvoch depotoch boli umiestnené
odvlh¢ovace vzduchu, ktoré udrziavaja klimu v prisluSnej norme. V budove je nainStalovana
elektronickd poZiarna signalizicia typu SCHRACK. Chyba vSak priame napojenie na
signalizacny pult hasi¢ského utvaru. Proti vlamaniu je budova zabezpecend elektronickym
signalizanym zariadenim s priamym napojenim na OR PZ Bardejov.

Pracovisko Archiv Poprad je umiestnené v dvoch mestianskych domoch zo 17. a 18.
storo¢ia, ktoré sa nachadzajii v mestskej pamiatkovej rezervacii v SpiSskej Sobote. Tieto
budovy boli zrekonStruované pre ucely archivu a odovzdané do uZzivania 12. mdaja 1995.
Nachadzaju sa tu 4 pracovne, badatel'na, kniznica, prednaSkova séla pre 60 osdb, ktora sluzi aj
ako vystavna miestnost, mald zasadacka pre 20 osob a 12 depozitarov. Archiv ma vlastna
plynovu kotolnu, v ktorej boli v roku 2010 vymenené plynové kotly.

Pracovisko Archiv Humenné sidli v prenajatych priestoroch mesta. Stav budovy je
velmi zly. Vykurovanie sa nedd dostatocne zabezpecit, nakolko je tu zastarald



elektroinstalacia, staré okna boli &iastoéne vymenené za plastové. Dalsie sa budu vymietat
v roku 2018. Strecha je v vo vel'mi zlom stave, zateka. Oprava strechy je naplanovana v roku
2018 Mestskym iradom v Humennom.

Pracovisko Archiv Svidnik - G¢elova budova archivu bola dand do uzivania v roku
1981, rekonstruovana bola v rokoch 2006 — 2007. Budova vratane pozemku je vlastnictvom
Ministerstva vnutra SR. Stoji na samostatnom oplotenom pozemku, v sucasnosti je materialne
vybavenie archivu vyhovujuce. V roku 2017 bol opraveny plot, dazd'ové zvody a strop na
schodisku. Budova mé plastové oknd, vlastnia plynova kotoliiu, teplovodné rozvody
a radiatory, interiérové vybavenie je vyhovujice.

Pracovisko Archiv Vranov nad Toplou - budova je ucelova apo rekonstrukcii
(1996). Dva depoty su vybavené mobilnym regélovym systémom, treti depot je vybaveny
stacionarnymi regalmi. Kapacita depotov je postacujiica na niekol’ko desatroci.

Pracovisko Archiv Stara Luboviia - vzhl'adom na to, Ze v starych priestoroch na
ulici Obrancov mieru ¢. 22 v Starej Cubovni neboli vhodné podmienky na zabezpecenie
archivnych dokumentov, boli tam vysoké naklady na udrzbu ochrany dokumentov, zacali sa
rokovania ohl'adom novych priestorov. Uvolnili sa priestory na PreSovskej ulici ¢. 3 v Starej
Lubovni, ktoré boli majetkom MV SR. Po obhliadke budovy pracovnikmi Centra podpory v
Prefove a Statneho archivu v PreSove aso sithlasom nadriadenych organov doslo
k rozhodnutiu, Ze tieto priestory bud vyuzité pre archiv v Starej Cubovni. Centrom podpory
v PreSove bol vypracovany staticky posudok o vhodnosti priestorov a rozlozeni regéalov.
Nasledne zacali opravy novej budovy — vnutorné opravy, depoty, vykurovanie, strecha,
fasada, odpady atd’. Prace zabezpecovalo Centrum podpory v Presove.

Po ukonéeni oprav novej budovy a na zaklade planu prace Statneho archivu v Presove
na rok 2017 a schvalenia MV OAR zacalo sa v septembri so stahovanim materialu
a pracami, ktoré stym suviseli. Pripravy na stahovanie uz prebiehali od zaciatku roka
v zmysle planu prace — Stitkovanie, scel'ovanie — prenaSanie fondov, pretoze v archive bolo
60 miestnosti, &islovanie materidlu, vnitorna skarticia atd’. Skatule vsetkych fondov boli
ocislované od ¢isla 1 aZ po posledné ¢islo, ¢im sa zamedzilo pripadnej strate ¢i zamieSaniu
Skatul’, tie sa nasledne ukladali, v poradi podl'a ¢isel, v novych priestoroch.

Je nevyhnutné spomenut’, Ze vSetky pripravné prace na novej budove, ako aj samotné
stahovanie boli podmienené a zéavislé od CP v PreSove. Rovnako aj samotné zacCatie
a ukoncenie oprav budovy, a tym aj urcenie terminu st'ahovania. Samotné dni stahovania, ako
aj Casové rozloZenie pocas dia boli podmienené¢ prijazdom a odjazdom nédkladnych aut
dodavanych CP z PreSova. Bol prestahovany archivny material z obdobia od 13. storocia az
po sucasnost’, V mnozstve 1800 bm.

Prace, suvisiace s prevozom archivnych materidlov, boli ukonéené v posledny
oktobrovy tyzden, ¢ize 27.10.2017, kedy bol vSetok material prestahovany. Budova archivu
na ulici Obrancov mieru ¢. 22 bola rozhodnutim Centra podpory PreSov odovzdana
njjomcovi, t. j. mestu Stard LCuboviia, 7. novembra 2017. Pocas celého stahovania boli
zabezpecené aj sluzby verejnosti, ¢o je mozné pozriet' v evidencii Fabasoftu. V sticasnej dobe
uz v novych priestoroch plni archiv sluzby verejnosti bez obmedzeni.

Pracovisko Archiv Vranov nad TopPou - budova je ucelova a po rekonstrukcii
(1996). Dva depoty su vybavené mobilnym regalovym systémom, treti depot je vybaveny
stacionarnymi regalmi. Kapacita depotov je postacujuca na niekol’ko desatroci.

Mikrosnimkovanie, fotografovanie a digitalizacia archivnych dokumentov

V roku 2017 v ramci systematickej digitalizacie spolu archiv spolu vyhotovil 1456
digitalnych kopii archivnych dokumentov a 131 snimok pecati. Na objednavku pre badatel’ov,
pre na$ archiv ainé archivy bolo vyhotovenych 1752 digitalnych kopii archivnych
dokumentov a 64 snimok pecati.



Archiv pokracoval v systematickom skenovani a digitdlnom snimkovani archivnych
dokumentov z fondu Magistrat mesta Levoca (z rokov 1526-1600): 483 skenov listin (204 j.)
a 131 skenov pecati (126 j.), z fondu Viktor Greschik - Greschikova kronika z roku 1932
(dokoncenie): 973 skenov. Okrem toho sa z roznych fondov pre archiv a badatelov na
objednéavku urobilo spolu 1752 skenov archivnych dokumentov z 933 predloh dokumentov
a 64 snimok pecati. TerajSie datové tlozisko digitalnych kopii v archive je dlhodobo uz
naplnené, preto sa musi urgentne riesit’ rozsirenie jeho kapacity pre d’alsiu digitalizaciu.

Konzervovanie a restaurovanie archivnych dokumentov

Restauratorska dielna (Martin Petrinec a Peter Petrisko) vykonavala prace pre nas
archiv a ostatné pracoviska SAPO, i pre SA Kosice. Spolu sa re§tauratorské zasahy (vizba
a folie) realizovali pri 10 knihach (10 vézieb/1803 f6lii, vyrobili sa 4 puzdra), 5
pergamenovych listinach (5 folii, 5 puzdier), 90 papierovych archivnych dokumentoch —
listinach, listoch a spisoch (184 folii, vyrobilo sa 20 puzdier) a 5 map (5 folii). Dezinfikovali
sa listiny z fondu Spisska zupa v pocte 48 folii. Pri reStaurovani sa vyrabali aj pergameny pre
potreby reStauratorskej dielne, pouzité nasledne pri reStaurovani pergamenovych listin.
Pre archiv sa zreStaurovalo 7 zvédzkov knih z0 16.-19. storocia (z fondov Magistrat mesta
Levoca, Zbierka cirkevnych matrik a archivna kniZznica), 1 pergamenova listina zo 16.
storoCia (Magistrat mesta Levoca), 85 papierovych archivnych dokumentov (184 f6lii) zo 14.
— 19. storocia (fondy Magistrat mesta Levoca, Magistrat mesta Spi§ské Podhradie, Sikromny
archiv Spisskej Kapituly, Spisska zupa a Andrasi Krasna Horka). Pre Archiv v Poprade sa
zreStaurovali 2 pergamenové listiny zo 17.—18. storo¢ia (fond Magistrat mesta Kezmarok)
vyrobili sa 2 puzdra. Pre SA Kosice sa retaurovala 1 pergamenova listina z roku 1546 (fond
Dominikani v KoSiciach) (1 foélia/l1 puzdro) pre Archiv v Starej LCubovni 1 pergamenova
listina z roku 1364 (fond Magistrat mesta Stara Cuboviia) (1 folia/1puzdro). Pre Statny archiv
V Presove sa zreStaurovali 2 obecné knihy mesta Lipany z rokov 1646-1852 (fond Mestec¢ko
Lipany), 2 cirkevné matriky obci Livov a Sukov (fond zbierka cirkevnych matrik), 5 map
z 18.-19. st. (5 folii/Spuzdier) .

Knihviazac¢ské prace zabezpeCoval Jakub Sninéak pre archiv i pre Archivy v Poprade,
Bardejove a Vranove nad Toplou. Zviazal inventare, knihy a casopisy v pocte 140 kusov.
Okrem rieSenia problémov s budovami sme scelovali, stahovali, Skatul'ovali, Stitkovali
a delimitovali.

4. Filmotéka

Statny archiv v PreSove a $pecializované pracovisko Spissky archiv v Levoéi vedu
v evidencii 2302 kusov mikrofilmov konzervaénych kopii a 860 kusov mikrofilmov
Studijnych koépii. Ide o Zbierku cirkevnych matrik a materialy scitania 'udu z roku 1869
z fondov Sarisskej a Spisskej Zupy.

5. Spracivanie a spristupfiovanie archivnych dokumentov

Odborné ¢innosti vykonavané zamestnancami archivu a jeho pracovisk boli v priebehu
roka 2017 upravované podl'a aktualnych potrieb archivu a jeho pracovisk.

V uplynulom roku boli schvalené dva projekty k novym archivnym pomdckam.

Obidva projekty boli realizované aj zacatim tvorby archivnej pomdcky — inventara a katalogu.



V pripade spristupnenia fondov Magistrat mesta Levoce (1302-1922), Okresny trad
V PreSove (1996-2006), Obvodny turad v PreSove, odbor krizového riadenia (1991-2004),
Okresny urad v Sabinove (1996-2003), Magistrat mesta Levoce (19.-20. storocie)
a Vihorlatské mazeum v Humennom (1966-1982) doslo zatial’ len k roztriedeniu fondu.

Usporiadané vratane vnutorného vyrad’ovania boli archivne fondy — Magistrat mesta
Levoce (1857), Miestny narodny vybor vo Velkej Lomnici (1957-1991), Danovy urad
Vv PreSove, pobocka Bardejove (2006), Zakladnd skola s materskou Skolou Pod papieriiou
v Bardejove (1984-2006), Socialna poistoviia, pobocka Bardejov (2001-2006), Centrum
volného ¢asu v Bardejove (1979-2000), Mestsky narodny vybor v Stropkove (1945-1990),
Mestsky narodny vybor vo Svidniku (1945-1990), Okresny narodny vybor v Humennom 1.,
organizac¢ny odbor (1945-1960) a Obvodny tirad zivotného prostredia vo Vranove nad Topl'ou
(1991-1996).

Usporiadanych vratane vnatorného vyrad’ovania a zaroven inventarizovanych bolo 8
archivnych fondov a inventarizovanych bolo 10 archivnych fondov.

Tri inventare (Miestny narodny vybor v Spisskom Podhradi, Miestny ndrodny vybor
v OTI'savici a Obvodny urad zivotného prostredia v Sabinove) boli dokoncené.

Kedze IS Elektronicky archiv, sekcia Archivne pomocky eSte nie je spustena,
pracovnici vyhotovovali archivne pomdcky v programe Word.

Katalogizovali sa archivne fondy Sari$skd Zupa, zbierka nariadeni a uprav (1849-
1860), Zbierka tlaciv, plagatov a letakov (1922-2014), Zbierka map a planov (1895-1917),
Magistrat mesta Kezmarok, uradné knihy, registratirne pomdcky, i¢tovné knihy (1291-1922)
a Magistrat mesta Kezmarok listiny (1291-1526). Spolu bolo katalogizovanych 2408
Zaznamov.

Vzhl'adom na pretrvavajlice problémy s vyhotovenim archivnych pomdcok v ISEA sa
viaceré dokon¢ené archivne pomocky, aj z minulého roku, dokonc¢ili v textovom editore Word
a budu zaslané na schvalenie v roku 2018.

Na schvalenie OAR bolo odovzdanych 56 opisov archivnych fondov.

Graf 4 — Stav spracovania a spristupnenia archivaych dokumentov k 31. 12. 2017 v %
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Graf 5 — Spracuvanie a spristupniovanie archivnych dokumentov v roku 2017
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6. Pristup k archivhym dokumentom

V tejto kapitole sme sa venovali pristupu k archivnym dokumentom na zaklade
badatel'ského listu a formou odpisu, vypisu, potvrdenia. Badatelia sa venovali prevazne
regionalnym dejinam, dejindm holokaustu a genealogiam.

Pristup k archivnym dokumentom na zaklade pisomnej ziadosti sa tykal prevazne
vyhladavania dokumentov K restituénym narokom, dedi¢skym konaniam, vysvedceni,
genealdgii a 1. Pocet vydanych odpisov a vypisov stipa kazdy rok.

Graf 6 — Pocet badatelov v roku 2017
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7. Priruéna odborna archivna kniznica

K 31. decembru 2017 po revidovani eviduje archiv 69454 zvizkov knih. K revizii knih
sa bude pokracovat’ aj v roku 2018. Duplikaty boli a budi pontiknuté Statnym archivom a ich
pracoviskam. Vacésinu knih ziskal archiv darom. Priru¢nt kniznicu vyuzivali pracovnici
archivu.

8. Vyskumn4, publika¢na, kultiirno-osvetova ¢innost’

Vyskumnd, publika¢na a kultdrno-osvetovd cinnost Statneho archivu bola bohata.
Archivari sa podielali na vypracivani stupisu archivnych dokumentov ako historickych
pramefiov k 100. vyro&iu vzniku Ceskoslovenskej republiky, k 50. vyro&iu obrodného procesu
a25. vyro¢iu vzniku Slovenskej republiky. Spolupracovali s mestskymi tradmi pri r6znych
vystavach; pri dejinach obci; na tvorbe bibliografického slovnika a i. Nadvédzovali na nich aj
Dni otvorenych dveri, spojené s vystavami k regionalnym dejindm. Deni otvorenych dveri
prebiehal v Statnom archive v Presove aj vo vietkych pracoviskach.

Boli vydané monografie, Stadie, c¢lanky, recenzie, prispevky do tlace. Odprednasali
sme mnozstvo prispevkov s historickou tematikou. Archiv ajeho pracoviska navstivilo
mnozstvo exkurzii za ucelom obozndmenia sa s pracou archivara a s moznostami Studia v
archive. Vystavy a prednasky spojené s exkurziami, ktoré¢ sme vykonévali pocas celého roka,
boli urc¢ené hlavne pre ziakov zakladnych, strednych a vysokych §kol. Zamestnanci archivu
spolupracovali aj s televiznymi a rozhlasovymi médiami.



9. Organizacna a riadiaca prica, vzdelavanie, ekonomické a administrativne prace

Tazisko ¢&innosti riaditel’ky archivu, veducich pracovisk a oddeleni na tomto useku
spocivalo v troch oblastiach. Prvou bola ucast’ a konzultacie na pravidelnych celoslovenskych
poradach, ako aj pravidelnych mesacnych poradach riaditel’ky s veducimi oddelenia
apracovisk jednotlivych archivov. Druhou boli Stvrtrocné i operativne porady veducich
archivu so zamestnancami, kontrola plnenia a vykazovania zadanych tuloh v stilade s planom
prace.

Tret'ou oblast'ou boli konzultacie (osobné, telefonom i elektronické) s pracovnikmi CP
Vv PreSove a Jednotkami podpory, ktoré mali za ciel' organizatne zabezpecit prevadzku
archivu po hospodarskej stranke. Pocet vyCerpanych pracovnych dni na tato Cinnost stupol
oproti minulému roku.

Zicastnili sme sa tychto Skoleni organizovanych zamestnavatelom: program
ISEA; bezpecnost aochrana zdravia; poziarna ochrana; IS Fabasoft; predarchivna
starostlivost. 'V spolupraci s odborom archivov a registratir sme mali metodické dni
Kk aktualnym otazkam. Zucastnili sme sa na mnohych poradach, pracovali sme v réznych
komisiach, vid’. podl'a prilohy v kapitole.

Aj v roku 2017 sme pracovali v Gspornych podmienkach, finanéné prostriedky boli
pouzité len na zékladny chod archivu (energie, voda atd’.). Vo februari bola ukoncena
spolupraca s firmou, ktord zabezpeCovala upratovaci servis v archive. Upratovanie bolo
rieSené v ,krizovom rezime* cez Centrum podpory v PreSove (formou dohod o pracovnej
¢innosti).

Jednoznacne vSak moézeme konsStatovat, ze aj napriek pretrvavajicemu nedostatku
financii, spolupraca s Centrom podpory V PreSove aich Jednotkami podpory, ako aj
ostatnymi zamestnancami je vel'mi dobrd. VSetci su ustretovi a vzdy napomocni riesit
akykol'vek problém, v ¢o najkratSom moZnom termine.

V ekonomickej agende sme sa okrem iného venovali evidencii a odosielaniu faktur,
vykazom k dochéadzke, stravnym listkom, objednavkam kancelarskych a Cistiacich potrieb,
poStovym vykazom, inventarizacii majetku, vyberaniu poplatkov za sluzby archivu
a spravnym poplatkom.

V administrativnej agende boli okrem evidencie v IS Fabasoft realizované aj nasledovné
aktivity: testovanie ISEA, Ucast na pracovnych skupinach k vyro€iam,vyhotovenie
delimitacnych protokolov, vedenie personalnej agendy, aktualizacia agend PO a BOZP ai.
Vykazovany pocet dni ostal na Urovni predchadzajucich rokov. My sme ich rozdelili na
administrativnu agendu a starostlivost’ o referentské vozidla. Nakolko pri starostlivosti
0 motorové vozidla, vZdy jeden den v mesiaci, podla rozpisu terminov predkladania
vyuctovania PHM, predkladd sa vyuctovanie. Potrebné su aj dni na pripravu vyuctovania,
udrzbu referentského vozidla, evidenciu o prevadzke vozidla, ako aj pravidelné technické
kontroly, prehliadky, opravy, vymena pneumatik a pod., poskytnutie pomoci ostatnym
pracoviskam. Referentské vozidla sltiZia napr. pri prevoze archivnych a technickych pomocok
v ramci Statneho archivu v PreSove a jeho pracovisk. Tak ako to bolo v minulych rokoch, aj
teraz musime dorazne poukdzat’ na skuto¢nost’, Ze referentské vozidla v nasej starostlivosti si
kazdym rokom vyzaduju viac oprav, slizia nam, ale aj pracoviskam uz dvadsiaty prvy rok,
¢iZze nutna obnova je z roka na rok ZiadanejSia, hlavne kvoli bezpecnosti prevazanych osob
a bezpecnosti v cestnej premavke.

Cast’ administrativnej prace tvorilo aj zadavanie spisov a zdznamov do IS Fabasoftu.
V tabul’ke nizSie uvadzame pocta evidovanych spisov a zaznamov v aplikacii.



Pocet spisov a zaznamov podl’a itvarov za rok 2017

Statny archiv v PreSove

Stdtny archiv v PreSove a jeho pracoviskd Pocet Pocet
spisov zdznamov

Statny archiv v PreSove 496 965
SAPO OSAD 98 205
SAPO OSV 1441 2172
Specializované pracovisko SpiSsky archiv v Levoci 719 1156
pracovisko Archiv Bardejov 606 967
pracovisko Archiv Humenné 718 1516
pracovisko Archiv Poprad 694 1381
pracovisko Archiv Stara Cubovia 490 970
pracovisko Archiv Svidnik 292 682
pracovisko Archiv Vranov nad Toplou 502 941
Spolu za: STATNY ARCHIV V PRESOVE 6056 10955

Mgr. Lubica Kovacova
riaditel’ka




